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1. MACHHOPT ®OHJA OINEHOYHBIX CPEJACTB

1.1. O61acTh NPUMEHEHHA

®onpx  ouneHouHbix cpenacts (POC) — HeorbemiieMas YacThb paboyeit
IpOrpamMMbl JTUCUUIUIMHBL  «J{OKyMEHTalMOHHOE OO0EecCreYeHue MAESITEIbHOCTH B
opraHax 3aKOHOJATEIIbHOW M MCIHOJHUTEIbHOM BIACTU» W MNpPEIHAa3HA4YeH I
KOHTPOJII W OLEHKH O0Opa30oBaTENbHBIX JOCTI)KCHUN CTYIEHTOB, OCBOHMBIINX
porpamMmy JTHACUUTLIUHBI.

1.2. Heaun u 3aqa4u (pOHAA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Hens ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHS MOATOTOBKU OOYUYarOIIETOCs
tpeboBanusim  PI'OC  BO  OakanaBpuaT 1O  HaMpaBICHUIO  MOJTOTOBKH
46.03.02 JoxymMmeHTOBEICHE W  apXHBOBEACHHE, YTBEPXKICHHBIM  IPHUKA30M
MunucrepcTBa Haykd U Bbicliero oOpazoBanus Poccuiickoit  ®enepanuu
ot 29 oktsi0pst  2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSMH U  JIONOJHEHUSIMHU) U
[IpodeccuonanbHoMy  ctaHgapty «CHeudagsucT MO  OpraHu3allMOHHOMY U
JIOKYMEHTAITMOHHOMY OO€CIIEYEHUIO YMNPABJICHUS OpraHu3aluen», yTBEPKIACHHOMY
[Ipukazom MuHHCTEpPCTBA TpyAa U COUMAIBHOM 3amuThl Poccuiickoit Deneparuu
«O0 yTBepxaeHnu npodeccuonaabHoro crangapra» ot 15 utons 2020 r. Ne 333H;
[IpodeccuonanbHoMy cranaapty «CHnemuaiucT MO YHPaBICHHUIO JOKYMEHTaMHU
Oopra"nuzanun», yTtBepxkIaeHHoMy IIpukazom MwuHucTepcTBa TpyAa W COLMAIBLHOM
samuThl  Poccuiickoit  ®enepanmu «O0  yTBepkACHUU  MPOGHECCHOHAIBHOTO
cragaapray oT 27 ampens 2023 r. Ne 421n; IlpodeccnoHanbHOMY CTaHIApTY
«Crenpanuct apxuBay», yTBepxkaeHHomy IIpukazom MuHucrtepcTBa Tpylna u
COLMAJIBHOMN 3alUTHI Poccutickon denepanuu «O06 YTBEPKICHUU
npodeccruonanbHoro ctanaapra» ot 18 mapra 2021 r. No 140m.

1.3. Ilepeyenn koMmeTeHIUil, (oOpMUpPYeMbIX B Mpolecce OCBOEHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHOI POrPaMMBbI

[Ipouiecc ocBoeHUs: AUCIHUIUIMHBI HAaNpaBJICH Ha (DOPMUPOBAHHE CIEAYIOIIMX
KOMIIETCHIINA U UHAUKATOPOB UX TOCTIKEHUSI:

Koa mo ®I'oC BO \ NHauKkaTop 10CTHKEHHUS

[Ipodeccuonanpubie
[IK-1.7.1. Amnanmu3upyer 3aKkOHOJATeNbHbIE aKThl W HOPMATHUBHO-
[IK-1. CnocobeH K | METOAMYECKHE JTOKYMEHTHI 1O JOKYMEHTUPOBAHUIO JACSATEIHHOCTH H

OpraHu3aIuu opraHu3zaiuy paboThl ¢ JOKYMEHTaMH MYHULIUTIAIBHBIX OPTraHOB;
JIOKYMEHTUPOBAaHUS [TK-1.7.2. IlpuMeHsieT OCHOBHBIE MPUHLUIIBI 3((HEKTUBHON OpraHu3alun
yIpaBIECHYECKON JOKYMEHTOO00pOTa MYHHIIUIIAIBHBIX OPTaHOB;

NEATEILHOCTH B | [IK-1.7.3. CnocobGeH camocTOsITeIbHO paboTaTb C  OCHOBHBIMHU
OpraHu3aIu TpeOOBaHUSAMHU 1  COBEPLICHCTBOBaHMA  JIOKYMEHTOOOOpoTa B

MYHUIMIIAJIBHBIX OpraHax

1.4. Dranbl GopmMupoBaHMST KOMIETEHUHH M CpPeACTBAa OLEHUBAHUA
YPOBHs1 UX c)OPMHPOBAHHOCTH

\ Jranbl GOpMHPOBAHMA KOMIIETEeHIM I \ Komme- \ KoHTpP0JIbHO-01I¢HOYHBIE




TeHIIUH cpeacrTsa / cnocod
OLICHMBAHHUSA

Teopetnueckue OCHOBBI nokymeHtanmonHoro | I1K-1 YCTHBIN Onpoc, BBINOJHEHHE
o0ecrieueHus JeSATENbHOCTH B OpraHax IPAKTUIECKHX 3a[aHH
3aKOHOJATEJIbHON U MCIIOJHUTEIBHOM BJIACTH.
Cucrema OpraHoB 3aKOHOJIaTeJIbHOU u | [IK-1 YCTHBIN onpoc, BBINMOJHEHHE
ucnoaHuTeNbHon Biactu Poccuiickon denepanuu u IPAKTHYECKUX 3a1aHUi
UX JOKYMEHTAI[MOHHOE 00ecleYeHuE.
HopmaTtusHO-n1paBoBas pernamentanus | [1K-1 YCTHBIH OIPOC, BHIIONHEHHE
JOKYMEHTAllMOHHOIO ~ O0eclie4eHuss B OpraHax .

. . IPAKTUYECKUX 3aJaHUI
3aKOHOJATEJbHOM U MCIIOJHUTEIBHOM BJIACTH.
Buasl 1OKyMEHTOB, C€O3aBacMbIX B OpraHax IK-1 YCTHBII OIPOC, BBIIOTHCHHE
3aKOHOJATEIbHON U MCIIOJIHUTEIbHON BIACTH. IIPAKTUYECKUX 3aJaHUN
Opranuzanus paboThl € JOKYMEHTaMHM B OpraHax I1K-1 YCTHBIH OHPOC, BBINOIHCHUE
3aKOHOJATEIbHON U MCIIOJIHUTEIbHON BIACTH. IIPAKTUYECKUX 3aJaHUN
OcobeHHOCTH JOKyMeHTammonHoro obecrnedenns B | 1IK-1 YCTHBIH OHPOC, BBINOIHCHUE
OpraHax 3aKOHOJATEJIbHOM BIIACTH. IIPAKTUYECKUX 3aJaHUN
OcOo0eHHOCTH JTOKYMEHTALMOHHOTO O0ECleYeHusl B IK-1 YCTHBIH ONpPOC, BBINOTHEHUE
OpraHax UCIOJHUTEIbHON BIACTH. IPAKTUYECKUX 3aJaHUM

I1K-1 VYCTHBIN ONpoC, BBINOJHEHUE

HNHdopmannoHHble TEXHOJIOTUHU B NPAKTHYECKHX 3aaHMit,
JIOKYMEHTallMOHHOM o0ecnieueHnn OpraHoB .

. . HOJIFOTOBKA K KOHTPOJIbHOM
3aKOHOJATEIbHON U MCTIOJHUTEIBHOM BJIACTH.

pabore

Texyumas arrecrauus I1K-1 KonTposbsHast pabota
IIpomMe:kyTOUYHAs aTTECTALUA I1K-1 3a4eT

1.5. Onucanue nokasaresed (pOPpMHUPOBAHUS KOMIIETECHIM I

Kon
KOMIIETCHIIM U

PesyiabTarsl chopMHPOBAHHOCTH

[1K-1

3HAeT: 3aKOHOJATENbHBIE AKTBI U HOPMATHBHO-METOJUYECKHE JOKYMEHTHI II0
JOKYMEHTUPOBAHUIO JESATENILHOCTM W OpraHu3aluud paboThl C JOKYMEHTaMHu
MYHHMIMIIAJIBHBIX OPraHOB;

YMmeeT: aHanu3upoBaTh M NPUMEHSATH OCHOBHBIE MNPUHIMMBI 3G (HEKTUBHON
OpraHu3alK JOKYMEHTO000pOTa MyHULIUTIAIILHBIX OPTaHOB;

Bnaneer: HaBblkamMu paboOTBI IO COBEPIIEHCTBOBAHHIO JOKYMEHTOOOOpOTa B
MYHHMIMIIAJIBHBIX OpraHax

1.6. Kpurepum ouneHUBaHMS KOMIIETEHHMH HAa Ppa3HbIX JTamax HXx
¢popmupoBanus

KonnyectBo
Buj yue6Hoii padoThl 0aJLi10B
101010 300
BrlimmontHeHME ¥ 3a1UTa MPAKTUIECKUX padoT 48 48
CamocrostenbHas pabora 16 16
Wubie Bubl yueOHOM padothl (Hamucanne KCP) 11 11
3ayer 25 25




Bcero

| 100

HakonureabHas cucreMa ouneHuBanus nmo 100-0aiibHOM IKAJIE

YeroipexdaiibHas
cucreMa
OlleHUBAHMS
3ayera

100-
oaJIbHA
A1 IKAJa

BykBennas mkana, coorsercreyromas 100-
0aJUIbHOM LIKAJIe

Cucrema
OIIEHNBA
HHUSA
3ayeTa

OT1ianyHo

90-100

A — OTJIIMYHO — TEOPETUYECKOE COJCPKAHUE Kypca
OCBOCHO IMOJIHOCTBIO, 0€3 TIPOOEIIOB; HEOOXOIUMBIC
NPAKTHYECKHE HABBIKA PabOThl C OCBOCHHBIM
MaTepHaioM c(hOpMHUPOBAHBI, BCE
peyCMOTPEHHBIE pOrpamMmoit 00y4eHus
y‘Ie6HI)IC 3aJJaHus1  BBIIIOJIHCHBI, Ka4dY€CTBO HX
BBITTOJTHEHUS OI[CHEHO YKCIIOM OaJljioB, OJM3KUM K
MAaKCUMaJIbHOMY

Xopoltiio

83-89

B — o4eHb XOpOIIO — TEOPETHYECKOE COJEPIKAHHE
Kypca OCBOCHO IIOJIHOCThIO, ©0€3 TIpoOeIoB;
HEOOXO/JMMBIC TPAKTHUECKUE HABBIKH PabOTHI C
OCBOCHHBIM MaTepHaIoM B OCHOBHOM
c(OpPMHUPOBAHEI, BCE PeyCMOTPEHHBIC
nporpaMMoii ~ oOydueHUs:  y4eOHbBIE  3aJaHUs
BBINOJIHEHBI, KAYECTBO BBIMOJIHEHUS OOJILIIIMHCTBA
W3 HHX OIICHEHO 4YMCJIOM 0ajijaoB, OJHM3KUM K
MaKCUMaIIbHOMY

Xopomo

75-82

C — xopolio — TeopeTH4ecKoe coaepkKaHue Kypca
OCBOEHO IMOJHOCTHIO; HEKOTOpPbIE MPAKTUUYECKUE
HaBBIKM pabOTBl C OCBOEHHBIM MaTepUaIoM
c(hOopMUPOBaHbI HEJIOCTaTOYHO; BCE
MPEAYyCMOTPEHHBIE IpOrpamMmoit o0ydeHus
yueOHbIe  3a/laHds  BBINIOJNIHEHBI,  KadyecTBO
BBITIOJIHEHUSI HU OJIHOTO W3 HHUX HE OIIEHEHO
MUHUMAJIbHBIM YHCIOM 0aJlioB, HEKOTOPBIE BH/IBI
3aJIaHUI BBITTOJIHEHBI C OMIMOKaAMU

Y 10BIETBOPUTEIILH
0

63-74

D — yHOBIETBOPUTENBHO — TEOPETUYECKOE
coJiep’KaHue Kypca OCBOEHO YaCTUYHO, HO ITPOOEIIbI
HE HOCSIT CYILIECTBEHHOI'O XapakTepa,
HEOOXOIUMbIE TPAKTHUYECKHE HABBIKM pPabOThI C
OCBOEHHBIM MaTepruaIoM B OCHOBHOM
c(hopMUpPOBaHbI; OOJBIIMHCTBO MPEAYCMOTPEHHBIX
nporpaMMoil  oOydeHHss ~ yueOHbIX  3aJlaHHi
BBITNIOJTHEHO, HEKOTOPbIE U3 BBIMOIHEHHBIX 3aJaHUI
COJIepIKaT OLTHOKU

Y 10BIIETBOPUTEIILH
0

50-62

E— mocpencTBeHHO —TeopeTHUYECcKOe COAep KaHue
Kypca OCBOEHO YaCTUYHO; HEKOTOphIC
NPaKTUYEeCKHE HaBBIKU PabOThl HE C(HOPMUPOBAHBI,
MHOTHE MpPEIyCMOTPEHHbIE Y4eOHOW MpOrpaMMoii
oOydeHus: yuyeOHbIE 3aJjaHHsl HE BBIIOJHEHBI JHOO
Ka4eCTBO BBIMOJHEHHBIX HEKOTOPhIX M3 HHUX
OLICHCHO YHCIIOM 0aios, OMU3KUM K
MUHHMAJIbHOMY

3auTeHo

3auTeHo

Heynosnersopurens

21-49

FX — HeynoBIETBOPUTEIBHO — TEOPETUUYECKOE

He




HO COZIepKaHue Kypca OCBOEHO YaCTUYHO; | 3a4TECHO
HEOO0XO/AUMBIE TPAKTHYECKUE HaBBIKM PabOThl ¢
OCBOCHHBIM  MaTepUaIOM HE C(POPMHPOBAHBI;
OOJIBLIIMHCTBO IIPEyCMOTPEHHBIX yueOHOM
nporpaMMoil  oO0ydeHHs Y4eOHBIX 3aJaHUNl He
BBIIIOJIHEHO JIMOO KA4yeCTBO UX  BBINOJIHEHUS
OLICHEHO  YHCIIOM 0aos, OMM3KUM K
MUHUMAaJIbHOMY; pu JOTIOJTHUTEIBHO
CaMOCTOSITENIbHOW paboTe HajJ MaTepHaloM Kypca
BO3MO)XHO IIOBBILIEHHE KaueCTBA BBIIOJHEHUS
y4eOHBIX 3aaHui

Heynosnersopurens 0-20 F — HeynoBieTBOPUTEIBHO — TEOPETUUYECKOE

HO COJIep)KaHHWE Kypca HE OCBOCHO; HEOOXOJIUMEIC
MPAKTUYECKHE HABBIKK PabOTHI HE CPOPMUPOBAHBI,
BCE BBINOJHEHHBIC Y4YeOHBIC 3aJaHUsl COAEpIKAT
rpyObie OIHUOKH; JOTIOJTHUTEIbHAS
CcaMOCTOsITeNIbHAsi paboTa HaJl MaTepHalioM Kypca
HE TMpHUBEAET K KaKOMy-TUOO  3HAYUMOMY
MOBBIIICHUIO KAdeCcTBa BBIMOJHEHUS  yYEOHBIX
3aJlaHuN

2. KOHTPOJIBHO-OIEHOYHBIE CPEJCTBA
2.1. OueHoYHbIE CPEACTBA TEKYILEro KOHTPOJIs

2.1. OueHo4YHbIE CPEACTBA TEKYLIEro KOHTPOJIs (THIIOBbIE)
Bonpochl 1J11 yCTHOIO ONPOCa U NPAKTUYECKUX 3aHATHM:
IIpaxmuueckoe 3a0anue 1
CocraBbTe Ciy’)keOHOE TMHUCHMO OpraHa 3aKOHOJATEIHHOU (MCIIOJHUTEILHON)
BJIACTH, TOCYAApPCTBEHHOIO YUYPEXACHHS W OpraHu3aluy, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
rOCyAapCTBEHHOM IPaKIaHCKON CITY>KOBI.
IIpakxmuueckoe 3a0anue 2
CocraBbTe CXeMbl pabOThl C BXOMASIIUMH, HCXOJAUIMMU U BHYTPEHHUMHU
JIOKyMEHTaMu opraHa 3aKOHOJATEIbHON (MCTIOTTHUTENBHOMN ) BJIACTH,
rOCyAapCTBEHHOTO YUPEKICHUS U OpraHU3alUu.
IIpaxmuueckoe 3a0anue 3
CocraBpbTe  Maker  OOLIEro OjlaHka  opraHa  3aKOHOJATEIbHOMN
(MCIOJTHUTENBHOW) BJIACTH.
CocraBbTe MakeT OJlaHKa JEJIOBOTO TNHChbMa OpraHa 3aKOHOJATeNIbHON
(MCTIONHUTEIBHOMN ) BIACTH, TOJKHOCTH TOCYIapCTBEHHON TPaXIaHCKOM CITYKOBI.
CoctaBpTe MakeT OJlaHKa KOHKPETHOTO BHAA JIOKyMEHTa OpraHa
3aKOHOJATEIbHON (MCIOJHUTENBHONW) BIIACTH, TOCYJAPCTBEHHOTO YUPEXKACHUS U
OpraHu3alMy, JOKHOCTH TOCYAApCTBEHHOM MPaKTaHCKOU CITyKOBbI.

TeMbl KOHTPOJILHBIX Pa0oT:
1. CnyxeOHasi KOpPECHOHICHIIMA B JAESTEIHHOCTH OPTAaHOB 3aKOHOAATEIbHON
(MCTIOJTHUTEIBHOM) BIACTH, YUPEKISHUN U OpTaHU3aIIUi.




2. DIIeKTpOHHBIE MUCbMa, TPEOOBAHMS K DJIEKTPOHHOUW KOPPECTIOHICHIIUU B
JEATEeIIbHOCTH OPTraHOB 3aKOHOIATEIIbHOW (MCIIOJIHUTENBHOM) BIACTH, YUPEKICHUN U
OpraHu3alyii, Ha TOCYJapCTBEHHOMN IPaskIaHCKOM CcIy»x)o0e.

3. OnummTe npolecc JAOKYMEHTUPOBAHMS THUIOBBIX YIPABICHUECKUX
CUTyalldid B CHCTEME€ TPYAOBBIX MPABOOTHOIIEHUA OPraHOB 3aKOHOAATEIIbHOM
(MCTIOJIHUTENBHOM) BIACTH.

4. JlokyMeHTOOOOpPOT B oOpraHax 3aKOHOJATENbHOW (MCIOTHUTEIHLHON)
BJIACTH.

5. B uém Ha3zHayeHUe JOKYMEHTOOOO0POTa B TOCYIapCTBEHHBIX MPEINTPUATHSIX
U YUPESKIACHUSIX?

6. Kakue BuIBI JOKYMEHTOB CO3JAaIOTCS B OpraHax 3aKOHOJATEJIbHOU
(MCTIOTHUTEHHOM) BIIACTHU?

7. Kakue ocoOeHHOCTHM cocTaBiieHUs, OQGOPMIICHUS U NPUMEHEHUS
JIOKYMEHTOB, KOTOpBIE CO3[Ial0TCS B OpraHax 3aKOHOJATEJIbHOW (MCIIOTHUTEIBLHON)
BJIACTH?

8. Kakue gopmbl pabOTHI ¢ JOKYMEHTaMH B YIIPaBJICHUYECKOM arinapare Bam
W3BECTHBI?

2.2. OueHoYHbIEe CPeACTBA sl POMEKYTOUYHOM aTTecTanum (3a4er)
1. Yto Takoe TOKyMEHTalMOHHOE 00ecrieYeHue AeITeIbHOCTU?

2. Uto Takoe TOKyMEHT?

3. Uro Takoe JOKyMEeHTHpOBaHue?

4. Yto Takoe JOKyMEHTO000pOoT?

5. UTo Takoe Aenonpou3BOACTBO?

6. KakoBa pomb  JOKYMEHTAaIlMOHHOTO  OOecrleueHuss B  CHCTEME
roCyJapCTBEHHOTO yIPABIECHUA?

7. Ha3oBUTE OCHOBHBIC MPUHIIUIIBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTIeUeHUS.

8. HazoBute ocHOBHBIE QYHKIIMU JOKYMEHTAIIMIOHHOTO 00€CTICUeHHUS.

9. YUrto Takoe ropuanyueckas cuia JoOKyMeHTa?

10. YTo Takoe peKBU3UT AOKYMEHTA?

11. Kakue opranbl OTHOCSITCS K 3aKOHOIATEJILHOM BIacTH?

12. Kakue opranbl OTHOCSITCSI K UCTIOTHUTEIIBHON BIACTH?

13. Uro Takoe denepanprnoe Cobpanue Poccuiickoii denepanun?

14. Yo Takoe [IpaButensctBo Poccuiickoit deneparnuu?

15. Kakue denepanbHble Opraibl HICIIOJHUTEIBHOM BIIACTH BbI 3HaeTe?

16. Uto Takoe opranbl TOCYJapCTBEHHOH BIacTH CyOBeKTOB Poccuiickoii
denepanyu?

17. B uéM 0COOEHHOCTH JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOecTieueHus Ha (deaepabHOM
YpPOBHE?

18. B uém 0cOOEHHOCTH JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTIeYeHHUsI Ha PETHOHAIbHOM
ypoBHE?

19. Kak B3auMoOAeicTBYIOT OpraHbl 3aKOHOAATEIBHOW W HWCIOJHUTEIBHON



BJIACTH B JJOKYMEHTOOOOpOTE?

20.

Kakune HOPMATHUBHBIC IIPABOBLIC AKTHI PCTYIUPYIOT JOKYMCHTAIIMOHHOC

obecricueHue?

21.
22.
23.
24,

Urto takoe Pernament ['ocynapctBenHoit J{ymbr?

Urto takoe Pernament CoBeta @eneparuun’?

Uto Takoe Pernament IlpaButensctBa Poccuiickoii denepannun?

Uto Takoe TuIOBOW perjiaMeHT BHYTPEHHEH opraHuzanuu (eaepaibHbIX

OpraHOB MCHOJHUTENBHON BIACTU?

25.

Uro Ttakoe IlpaBwma pgemompoum3BoACTBA B (eaepalbHBIX OpraHax

UCIIOJTHUTEILHOM BJIACTH?

26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
ol.
92.
53.
o4,
55.

Yro takoe 'OCT P 7.0.97-2025?

YT0 Takoe MHCTPYKLMS IO JEJIONPOU3BOJACTBY?

Yro Takoe HOMEHKJIaTypa aein?

UYro Takoe llepedeHp TUITOBBIX YIIPABICHYECKUX aPXUBHBIX JTOKYMEHTOB?
Kak knaccuduuupyrorcs JOKyMEHTbI OPraHOB BJIacTh?

YTto Takoe 3aK0H?

Yro Takoe nocTaHoBIEeHNE?

Uro Takoe pacnopsiKeHue?

Uro Takoe npukasz?

Urto Takoe ykazaHue?

Yro Takoe ciryxebHoe MUChbMO?

Uro Takoe cpaBka?

UYro Takoe noKIanHas 3anucka?

Uto Takoe npoTOKON?

Yro Takoe oOpallieHre rpaxaaHnHa?

Yo Takoe BXOIAIMEe JOKYMEHTBI?

UTo Takoe UCXOASIIE TOKYMEHTHI?

YT0 Takoe BHYTPEHHUE JOKYMEHTHI?

Kak npoucxonut perucrpauusi AJOKyMEHTOB?

YTo Takoe KOHTPOJIb UCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB?

UYro Takoe dhopmupoBaHue aen?

Uto Takoe 3KcnepTU3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB?

Kak nporcxoaut noAroToBka JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XPaHEHUIO?
Yro Takoe ciyx0a Aenonpon3BoacTBa?

Kakue QpyHKIMU BBITOJIHSET Cy»)0a 1eI0Mponu3BOACTBA?

B uém cnienmduka 10KyMeHTO000POTA B 3aKOHOIATENBHBIX OpraHax?
Uto Takoe 3aKOHOMPOEKTHAS IESITETbHOCTh?

Kakne n1okyMeHTBI CO31at0TCS PU 3aCENAHNUAX KOMUTETOB U KOMUCCUIA?
Kak odopmisitores: pemieHust 3aKOHOIaTENbHBIX OpraHoB?

Kak opranusyercs pabota ¢ oOpalieHusIMU TpaKaaH B 3aKOHOJATEIbHBIX



opraHax?

56. B uém cnenuduka 10kyMeHTOO00pOTa B HCIIOJIHUTEIBHBIX OpraHax?

57. Yrto Takoe MpaBOBOM aKT yIpaBICHUS?

58. Kak roToBsTCS M OOPMIISIOTCS PABOBHIE aKTHI YIIPABICHUS?

59. Kak opranusyercs KOHTPOJIb UCIIOJHEHUS TOPYUEHU?

60. Kak opranusyercsi pabota ¢ OOpallleHUSIMH TPaKJaH B MCIIOTHUTEIbHbBIX
opraHax?

61. Uto Takoe 3IEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT?

62. Uto Takoe cucTteMa 3JIeKTPOHHOTO JOKYyMEHTO000opoTa?

63. UTo Takoe MEKBEIOMCTBEHHBIN AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOO000POT?

64. Uto Takoe 3JIeKTpOHHAS TOAIMUCH?

65. Kakue BubI 2JI€KTPOHHOM MOJIIKUCH BbI 3HaeTe?

66. Uto Takoe 3amuTa HHPOpMAIII?

67. Kakue mepbl 3anuThl HHPOpMAIIUX TPUMEHSIIOTCS B OpraHax BJIacTH?

68. Uto Takoe nmudpoBu3aIus JOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecTieueHus ?

69. Kakue mnepcrnekTHBbI pPa3BUTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECredYeHusl B
opraHax Biactu?

70. Uto Takoe ciy>keOHass KOPPECTIOHICHITNS?



